INSTRUCTIVO LLENADO FORMULARIO VAC ‘A‘

VENTANILLA AGIL
DE LA CONSTRUCCION

El llenado del Formulario Consolidado VAC en la Ventanilla Agil de la Construccién tiene como objetivo, registrar informacién
relacionada al proyecto que se presentard a las diferentes instituciones y que sera evaluado para con ello conocer de acuerdo con la
normativa que cada institucién posee, su aprobacién, correccidn o rechazo derivado del cumplimiento a lo requerido por cada una de
ellas. Consta de 8 pantallas principales que registraran informacién relacionada al proyecto.

1. Administracién de Proyectos
Habiendo creado su usuario, la primera pantalla que le aparecera dentro de su menu, sera la siguiente, en ella debera elegir

la casilla “Administrar Mis Proyectos” para que proceda a dirigirlo a la pantalla que le muestra todos los proyectos vigentes
que posee actualmente registrados bajo el NIT que registré en su usuario.
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2. Inicio del Formulario del Proyecto
Una vez le sea direccionado a la pantalla de Administracion de Proyectos, se presentara la opcién de “Nueva Solicitud de
Proyecto”, la cual se trata de un proyecto completamente nuevo y que iniciara el ingreso de la informacion, por cada ocasion
que presione ese botdn ira generando una solicitud de proyecto requerida.

GUATEMALA | economia

I GOBIERNO dv | MINISTERIO DE

Listado de Proyectos
Mueva Solicitud de Proyecto @

Documento Fecha Propietario Proyecto

0000000284 12/08/2022 19:52:30 PROYECTOS VAC PROYECTOS VAC 123

Page 1of 1 (1 iterns) | Prev Mext

3. Continuacién Formulario Iniciado
Si al contrario ya posee un Formulario iniciado y lo desea continuar, debera ir a la opcién editar del mismo para continuar

con el llenado previo a su envio para revisién correspondiente.

Listado de Proyectos

Buscar por...

Nueva Solicitud de Proyecto

Documento Fecha Propietario Proyecto Observaciones Estado Acci

0000000284 12/08/2022 19:52:30 PROYECTOS VAC PROYECTOS VAC 123 } Ingreso Camstructor [# Editar

http://app.vac.com.gt/ VACO2 2
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4. Registro Certificacion de Propiedad

VAV

VENTANILLA AGIL
DE LA CONSTRUCCION

Si al contrario ya posee un Formulario iniciado y lo desea continuar, debera ir a la opcion editar del mismo para continuar

con el llenado previo a su envio para revisién correspondiente.

Solicitud de Formulario Consolidado

Proporciones la informacién que a continuacidn se requiere.

1. Empresa y/o usuario

Seleccionar .

2. Tipo de Obra a Realizar

;Es obra nueva®

@® 5i
() No

3. Certificacion del Registro General de la Propiedad

Por faver, indique si ya cuenta con una o varias certificaciones vigentes del Registro General de |a Propiedad

Si, Poseo una certificacion vélida Mo, deseo solicitar una certificacién

Seleccionar archivo(s) Browse...

Iniciar Formulario Unico con esta certificacion

Regresar | Eliminar esta solicitud

http://app.vac.com.gt/ VACO2
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Certificaciones RGP = Consideraciones’ ~ ® Salir

OPCIONES

REGISTRO GENERAL DE
LA PROPIEDAD

& Laprimeray ultima

& Historial Completo

& Especifica de la Finca HISTOR'AL COM P LETO
8 Negati DE LA(S) FINCA(S)
& Duplicados .
SOLICITUD DE CERTIFICACION DE INSCRIPCIONES
& Aviso de Testamento
Solicitante NIT
& Asiento de Testamento ‘ |SOliCitE! nte NIT
E4 Renotificar certificacién Direccién Teléfono{s]
Direccion Telefono(s)
Correo electrénico Confirmar correo electrénico
Correo electrénico Confirmar correo electrénico
Recoger certificacion(es) en Pertenencia sociolingiiistica (;Cual es el idioma materno del

| Regresar |

5. Documentos requeridos para llenar el Formulario Consolidado, dentro de los documentos que se deben incluir
obligatoriamente para el envio del Formulario Consolidado, se encuentran:
a. Certificacion (es) de Propiedad
b. Documento de Identificacibn Representante Legal
c. Nombramiento de Representante Legal
d. Patente de Comercio

http://app.vac.com.gt/ VACO2 4
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Patente de Sociedad (cuando aplique)

Certificacion de Catastro

Registro Tributario Unificado RTU

Pago CONAP

Coordenadas de la ubicacion del proyecto (deben ser al menos 4 coordenadas)

—FQ ™o

Valide, INSTRUCTIVO REQUISITOS INSTITUCIONES VACO4 para los requisitos especificos de cada institucion.

2. Informacioén del Solicitante, en este apartado, el Formulario Consolidado registrara, datos relacionados al registro del usuario
inicial, como NIT, Nombre Comercial, Tipo de Empresa, Razén Social, Departamento, Pais, entre otros datos. Asimismo, se
solicita poder elegir uno de los representantes si en el registro inicial se incluyé mas de una persona, por ultimo, solicitara
Género del Representante Legal, Fecha de Nacimiento, Género, Etnia e Idioma.

Informacion del Solicitante:

Datos de la Empresa

T Tips da ampress:
MNombre comercial: Raztn Secisl:
Actividad econémica (IV): Teléfons principal:
Teletano Mavil: Damicilio Fiscal:
Zona: Pais:
Deparamenta: Municipio:

Emall Principal: Emall Secundaria:

Representantes Legales

Datos Saciclinglisticos

http://app.vac.com.gt/ VACO2 5
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3. Datos del Proyecto: Dentro del apartado de datos del proyecto solicitara la informacién como sigue:

a)

b)

d)

g)

h)

Nombre del Proyecto, este debera registrarse tal cual se registra en toda la documentacion de este para que no exista
inconsistencia con planos, documentos legales demas soportes incluidos en la plataforma.

Tipo de uso que tendra el proyecto, para ello se desplegara un listado en donde podra elegir si fuera, Apartamentos,
Plaza Comercial, Oficina, Viviendas, etc.

Niveles que tendra, aqui se registrar los niveles que posee el proyecto en planos que se presentaran, considerando
siempre que para ello especialmente en el Departamento de Guatemala todos los proyectos que superen los 16 mts de
altura deben poseer autorizacién por parte de la Direccién General de Aeronautica Civil quien emitira una resolucion de
altura autorizando el proyecto siempre que no sobrepase la altura maxima establecida.

Tipo de Proyecto segun listado taxativo ambiental, esta clasificacion debera registrarse de acuerdo con el registro que
el Gestor Ambiental responsable de la emision del Instrumento Ambiental del Proyecto indique que corresponde tomando
en consideracion las clasificaciones establecidas por el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales MARN.

Actividades colindantes al proyecto, aqui se debe incluir una breve explicacién de los inmuebles o areas que se encuentre,
al norte, sur, este y oeste del proyecto, de forma general.

En cuanto al registro de si el Proyecto es adyacente a un sitio cultural o arqueolégico, el tipo de obra o si afecta al
paisaje, es importante considerar que esta informacién es requerida para considerar por el Ministerio de Cultura y
Deportes y la autorizacién de acuerdo con lo relacionado al Registro de Bienes Culturales o Patrimonio Cultural de la
Nacion.

En cuanto a las preguntas si genera Aguas Pluviales, si el proyecto afecta a la Salud Humana circunvecina, si posee
almacenamiento de agua, combustible, lubricantes u otros y si posee un impacto social, esta informacién se requiere
para darse a conocer al Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social MSPAS, como una informacioén inicial del proyecto.

Para el dato del Area Total del Terreno, Area Total de Construccién, se debe incluir la informacién en metros cuadrados
ya que esto forma parte de la informacién estadistica de VAC hacia las entidades que estan relacionada, asimismo el

http://app.vac.com.gt/ VACO2 6
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)

k)
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Monto de Inversiéon del Proyecto y el Numero de Empleos que esta generando el Proyecto, se requerira para dimensionar
el impacto econémico- social que posee el proyecto para el sector Constructor.

En cuanto a la Descripcion de caracteristicas del entorno, Descripcion de Actividades (etapa de construccion) y
Descripcion del Proyecto, es informacion que se replica para todas las instituciones y asi conocer datos adicionales
importantes del mismo.

Si el proyecto se encuentra cercano a un area de bosque, también se debera indicar, considerando que si fuera el caso
debera gestionar su permiso a través de INAB el cual se vinculara a VAC posteriormente.

La altura del edificio y cota de banqueta, son datos necesarios que se registraran como parte de la informacion importante
para replicar a Direccién General de Aeronautica Civil.

Si es un sitio arqueolégico, el nombre del sitio y si corresponde a una época en especifico, es informacion requerida por
el Ministerio de Cultura y Deporte, quien a través de esta informacién determinara si es requerida autorizacion para
emitirse por parte de esta entidad.

Direccion del Inmueble, en este apartado es sumamente indispensable que se incluya como actualmente se muestra en
el registro de catastro, ya que con base en este registro se autorizan los documentos posteriores correspondientes al
proyecto.

Informacion Registral, se trata de la informaciéon consignada en el Registro de la Propiedad y para lo cual se solicita
incluir la misma como parte de los datos generales del inmueble.

http://app.vac.com.gt/ VACO2 7
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Datos del Proyecto: Paso2-9 o+
1Cuantos niveles tencra?®

Nombre del Proyecto:® Tipo de uso que tendra ¢ proyecio:®

Tipo de Proyecto segun el listado taxativo ambiental® Actvdades colindantes al proyecto:*

JESta adyacente 3 un stio cultural natural 0 arqueclogicoT® JAtecta en B salud humana arcunveana?™®

®) No ) Nc
{Tipo de Cbrar* JATecta ¢ paisajer® mpacto sooa™™
[ - No : @ N

& Genery NDanzaodn

Aguas plunales™ Almacenameento de consumo de agua, combushibles, kibncantes, ctros?*

® S No & N

Area 1018l del terreno (en metros cusdrados):* Area 1013l de construcOdn (en metros cuadradosy® Morto de inversion del proyecto (en quetzales)* NUmero de emplecs que geners el proyecto (fase de construcaidn y
operacdnk®

Descripasdn de caracteristicas del entorno® Descripodn de actradades (etapa de construccionk®

Destripaadn del Proyecto:® Categoria segun POT*

ITiene una Hectarea © mas de Bosque? Altura del edificio {metros):* Cota de ls Banguets (metros)* (ESts en un Lo arqueclégico?® Nombree del stio arqueclogico:® Epoca*

& No S @N .
Direccion del Inmueble Informacion Registral

Direcoon® Finca Follo Libro Departamento °

Departamento:® Munitipio®

http://app.vac.com.gt/ VACO2
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4.
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Informacion Ambiental: La informacion ambiental consiste principalmente en detalles sobre el instrumento ambiental, asi
como caracteristicas del proyecto y su afectacion al medio ambiente.

a)

b)

g)

h)

Tipo de Licencia para solicitar, el tipo de licencia que es requerido es un dato que en conjunto con el asesor que realice
el Instrumento Ambiental se debe elegir, dependera del tamano del proyecto y podra ser elegible entre A, B1 y B2.

Cantidad de Consumo de Agua, se refiere a indicar la cantidad de metros cubicos a utilizar de agua potable, combustibles
o lubricantes.

En cuanto al consumo de energia, se solicita si hara uso de ella y a través de que empresa de energia eléctrica se
suministrara.

Para la caracterizacion de aguas residuales y la descarga de estas, se debe completar este campo de acuerdo con lo que
se haya previsto en cuanto al tratamiento de aguas residuales.

Para el consumo se debe identificar si el proyecto tendra un consumo de agua potable y adicional identificar la empresa
que proporcionara este servicio o bien se tratase de pozo propio.

Especificaciones del transporte, se refiere a la forma en como es posible llegar a la ubicaciéon del proyecto, si transporte
publico, privado o si requiere algun medio especial para transportarse y llegar hacia el mismo.

Jornada de Trabajo, identifica si la misma es diaria, mixta, diurna relacionada al funcionamiento del proyecto.

El nimero de empleados y empleados por jornada, especificamente se refiere al nUmero de personas que seran
contratados como parte del proyecto, el total y cuantos corresponden a cada jornada.

Las preguntas sobre produccion de gases, riesgos ocupacionales, produccion de olores, si es proveedor de consumo de
agua, combustibles o lubricantes y si produce ruidos y vibraciones, se responden Unicamente eligiendo entre una
respuesta positiva o negativa, si tiene dudas sobre ellas, puede consultar con su asesor ambiental para que le indique
como responder las mismas.

http://app.vac.com.gt/ VACO2 9
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j) En relacién con el campo del tipo de riesgo al que se ve expuesta la actividad, si eligié que si esta expuesta, en este
apartado debera indicar cuales riesgos de forma resumida.

k) Si posee Tratamiento de Aguas Residuales, es importante definir qué tipo de proceso ejecutara y describirlo de forma
breve en este apartado.

[) En cuanto al uso de consumo de agua, combustibles, lubricantes y otros, debera indicar brevemente, que uso tendran
estos recursos dentro del proyecto, si se tratara de consumo propio o bien para abastecer a un area independiente del

proyecto.
. . .
Informacion Ambiental: Paso 3 -9
Tipo de licencia a solicitar:* Cantidad de consumo de agua, combustibles, lubricantes, otrog Caracterizacion de aguas residuales* Descarga de aguas residuales*
Si Mo Si Mo
Consumo de energia® Empresa:* Consumo de agua* Empresa:®
Si Mo Si Mo
Especificacion del Transporte:* Jornada de Trabajo:*
MNumero de empleados:™ Nimero de empleados por jornada:* ;Olores?*
Si Mo
;Produccion de gases o particulas?* Proveedor de consumo de agua, combustibles, lubricantes, otros*
Si Mo Si Mo
Riesgos ocupacionales® ;Ruido y vibraciones?*
Si No Si No
Tipo de riesgo a que se ha expuesto la actividad:* Tratamiento de aguas residuales:* O
Uso de consumo de agua, combustibles, lubricantes, otro:™® Volumen de desechos sdlidos:®

http://app.vac.com.gt/ VACO2 10
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5. Informacion de Seguridad: La informacién de seguridad se trata de un breve resumen que se incluye en el instrumento
ambiental como parte del Plan de Mitigacion de Riesgos y el Equipo Proteccion para reduccion de accidentes.

Informacion de Seguridad: Paso 4 -9

Plan de mitigacién:*

Equipo Proteccidn:®

6. Documentos Adjuntos: El apartado de Documentos Adjuntos, alojara todos los documentos que se deseen incluir en el
proyecto, derivado de las Instituciones de Gobierno Central a las cuales se dara a conocer el expediente, de esta cuenta se
puede consultar el listado de documentos completos en el anexo | de este documento, para mayor referencia.

Los archivos pueden poseer un tamafio maximo de 100mb, todos los archivos deben ser legibles, deben incluirse en el apartado que
corresponden y deben ser documentos completos para evitar con ello devolucién y correcciones solicitadas por las Instituciones.

Los archivos se iran alojando conforme se vayan incluyendo, es importante considerar que existen archivos (planos y documentos
legales) que se replicaran a todas las instituciones por lo que solamente se incluyen en una sola ocasién en la plataforma.

http://app.vac.com.gt/ VACO2 11
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& Descargar Formato CONRED
Archivos Adjuntos:

Seleccione requisito

A

Certificacion del Registro de la
Propiedad

A

Carta de compromise de sefializacién
DGAC

& Descargar Formato MARN Categoria B1

A

Certificacion del Registro de la
Propiedad

a
A

Memoria descriptiva del proyecto -
CONRED

& Descargar Formato MARN Categoria B2

Elevaciones y Secciones - DGAC

VAV

VENTANILLA AGIL
DE LA CONSTRUCCION

Patente de comercio de la empresa

A

Planos de ruta de evacuacién -
CONRED

http://app.vac.com.gt/ VACO2
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7. Coordenadas: Esta informacién es inicialmente requerida por CONAP, ya que a partir de la misma se emitira el mapa de
ubicacién, asimismo las demas instituciones pueden consultar las mismas para determinar con precision la ubicacion del

proyecto y el impacto en el area

que se encuentre.

Las coordenadas deben incluirse en un mismo formato los 4 registros, bien sea Decimal, Sexagesimal, GTM o UTM, la conformacién de
esta dibujara en el mapa la ubicacién precisa de la misma.

Coordenadas:

} ) Longitud Longitud Longitud Longitud Latitud Latitud L
Longrtud Latitud Grados Minutos Segundos Direccion Grados Minutos Si

e i -- == -I

-90.505250 ' 14.58030556 30 18.90 O
-90.50563889  14.57888889 90 30 20.30 O 14 34
-80.50591667 14.57897222 a0 30 21.30 O 14 34
< >

Paso7-9

Google

Esta pagina no puede cargar Google Maps
correctamente.

Eres el propietario de este sitio web? Aceptar

Ingreso de Coordenadas x

Seleccione tipo coordenada:*

Decimal
Sexagesimal
GTM

utT™m

http://app.vac.com.gt/ VACO2
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8. Contactos: Los contactos a registrar dentro del proyecto, debe ser informacién veridica y clara, ya que es el registro que se

presentara a la institucion que evalue el mismo, como los responsables de este, dentro de estos contactos se encuentra:

a) Representante Legal, es el registro del responsable de la entidad solicitante con un nombramiento legal correspondiente.

b) Responsable de la Ejecucion, se trata del profesional que funge como responsable del proyecto presentado.

c) Responsable de Evaluacion, es el profesional que en conjunto con el Responsable de Ejecucion pueden aclarar dudas o comentarios
sobre el proyecto presentado.

d) Responsable de Planificacion, se trata del profesional que es el que lidera la planificacion del proyecto y las fases que el mismo
incluira.

e) Arrendatario: Se utiliza esta figura cuando quien presenta el proyecto no es quien posee la propiedad del terreno en donde se
ejecutara el mismo.

Es importante considerar que un profesional puede desempefiar uno o mas cargos dentro del proyecto objeto de evaluacion, asimismo,
si la empresa no posee registro de alguno de los profesionales, debera incluir en los campos de registro, el identificador NA si no posee
esta figura profesional dentro de su organizacion.

e * Los datos requeridos por cada registro, consiste en tipo, pudiendo ser los
descritos con anterioridad pudiendo ser, a, b, ¢, d 0 €, asi también es solicitado
Tipo: . el nombre, direccién, correo, profesion y teléfono, una vez completados se debe
seleccionar “Update” para resguardar la informacion y dejarla registrada en el

Nombre: * proyecto.

Direccion:
Correo: *
Profesion: *

Teléfono: *

Update Cancel

http://app.vac.com.gt/ VACO2 14
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9. Contactos: Una vez completados los datos, debe proceder a “Enviar” para que el formulario ya completado, pueda
revisarse, aprobarse o enviarse a correccién segun sea el caso.

10.Consulta de Avance y Funciones Adicionales
Al momento que el formulario sea enviado a revision y aprobado, la plataforma ira generando expedientes para cada una
de las instituciones que se presente el proyecto, para ello podra verificar su seguimiento en cada una de ellas, pinchando
la opcion “Avance” que lo direcciona a la funcion de tener acceso hacia todos los flujos de trabajo derivado de las
instituciones a las cuales se esta presentando el proyecto.

Listado de Proyectos n
Nueva Solicitud de Proyecto
Documento  Fecha Propietario Proyecto Observaciones Estado Acciones Reportes
0000000284 12/08/202219:52:30  PROVECTOSVAC ~ PROYECTOSVAC 123 REALIZAR CORRECCIONES [ Edita Avance [ Resultantes  B§ Contrasefia & Consolidado

En el apartado de las instituciones, podra observar cuales estan activas, el estado de cada una y para poder consultar, debera dirigirse al
apartado “Abrir Formulario” que les permite ingresar al expediente individual para la institucién que se ha generado como parte de la
solicitud ingresada en VAC para la presentacién del proyecto correspondiente a las delegaciones relacionadas.

http://app.vac.com.gt/ VACO2 15



http://app.vac.com.gt/

INSTRUCTIVO LLENADO FORMULARIO VAC

Informacion del Proyecto

Regresar a Proyectos

Nombre de Proyecto: Numero de Proyecto:
PRY-0-00000093

NIT: Empresa:

Correo: Celular:

MINISTERIO T
GOBIERNO // DE AMBIENTE GOBIERNO o
I I GUATEMALA | vy ReCURSOS CUATEMALA céeeispaocoss Ei CONRED
*Awasmee cummarr | NATURALES R CONAP
AMB-4-00000062 CNP-3-00000058 CNR-5-00000104
@ Creado 23-09-2022 10:16 a.m.. @ Creado 23-09-2022 03:30 p.m.. @ Creado 23-09-2022 10:16 a.m..
 Historia (i) 9 Historia D Historia

8 Abrir Formulario » @ Abrir Formutario 8 Abrir Formulario

11.Consulta Funciones Adicionales

VAV

VENTANILLA AGIL
DE LA CONSTRUCCION

DAC-6-00000070

@ Creado 23-09-2022 10:16 a.m..

@ D Historial

@ Abrir Formulario

Adicional, posee tres funciones adicionales en la clasificacion de “Reportes”, en donde se podra ubicar lo siguiente:

a) lcono Azul, les direcciona a los documentos resultantes de todos los procesos realizados.

b) Icono rojo, le permite descargar la contrasefa del proyecto con el registro de las instituciones al cual esta siendo

presentado.

c) lcono de Impresora despliega el resumen del formulario consolidado completado como extraible en PDF de la

informacién que se registroé.

http://app.vac.com.gt/ VACO2
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Listado de Proyectos

Mueva Solicitud de Proyecto

Documento  Fecha Propietario Proyecto

0000000284 12/08/2022 19:52:30 PROYECTOS VAC PROYECTOS VAC 123

Page1of 1(1items) = Prev Mext

VA

VENTANILLA AGIL
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Buscar por... n

Observaciones Estado Acciones Reportes

REALIZAR CORRECCIOMES. R — [ Editar = A\ran) B Resultantes BB Contrasefia & Consolidado
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